

8. pielikums
Iepirkuma nolikumam
 (iepirkuma identifikācijas numurs: IZM2022/21/ERAF/ESF)
TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS (veidne)
Pretendents piedāvājumā informāciju sniedz tādā apjomā, lai iepirkuma komisija varētu pārbaudīt pretendenta iesniegtā tehniskā piedāvājuma atbilstību iepirkuma dokumentācijā noteiktajām prasībām:

	Nr. p.k.
	Tehniskās specifikācijas prasība
	Pretendenta piedāvājuma apraksts

	Darba uzdevums:
Nodrošināt semināru, diskusiju, vizīšu, publisko pasākumu un konferenču organizēšanas tehnisko un saturisko nodrošinājumu klātienes, attālinātajā vai hibrīda[footnoteRef:2] formātā atbilstoši Izglītības un zinātnes ministrijas (turpmāk – Pasūtītājs) izvirzītajām prasībām (turpmāk – Pasākums) Latvijas teritorijā, galvenokārt Rīgā ERAF projekta Nr. 1.1.1.5/17/I/002 “Integrētie nacionālā līmeņa pasākumi Latvijas pētniecības un attīstības interešu pārstāvības stiprināšanai Eiropas pētniecības telpā”, ESF projekta Nr. 8.3.6.1/16/I/001 “Dalība starptautiskos izglītības pētījumos”, ESF projekta Nr. 8.3.6.2/17/I/001 “Izglītības kvalitātes monitoringa sistēmas izveide un īstenošana”, kā arī citu ministrijas ieviesto projektu un ārpus tiem ietvaros, ietverot sekojošas pakalpojumu komponentes: [2:  Hibrīda formāta pasākums – pasākums, kurā daļa pasākuma dalībnieku piedalās klātienē un daļa – attālināti (tiešsaistē). ] 

1) Pasākuma pasūtījuma noformēšana un vienošanās par pasākuma nodrošināšanu;
2) Pasākuma norises plānošana un organizēšana (t.sk. augsta līmeņa Pasākuma organizēšana[footnoteRef:3]); [3:  Augsta līmeņa pasākumi - augsta līmeņa ārvalstu delegāciju un personu uzņemšana ar ministra, valsts sekretāra vai valsts sekretāra vietnieku, vai valdības delegāciju dalību. ] 

3) Pasākuma norises vietas un/vai platformas nodrošināšana;
4) Pasākuma tehniskā aprīkojuma, vizuālā noformējuma un satura veidošanas nodrošināšana;
5) ēdināšanas pakalpojumu nodrošināšana;
6) Pasākuma izdales un reprezentācijas materiālu sagatavošana;
7) tulkošanas nodrošināšana;
8) ekspertu, lektoru, moderatoru, speciālistu, gidu un mūziķu nodrošināšana;
9) dalībnieku reģistrācijas nodrošināšana;
10) foto, video, tiešraides un ieraksta nodrošināšana,
11) Pasākuma nodošana un pieņemšana.
	

	1. 
	Pasākuma pasūtījuma noformēšana un vienošanās par pasākuma nodrošināšanu
	

	1.1.
	Pasūtītājs informē Vispārīgo vienošanos noslēgušos uzņēmējus (turpmāk – Izpildītāju) vismaz 11 (vienpadsmit) darbdienas pirms plānotā Pasākuma, ja vien Pasūtītājs ar Izpildītāju iepriekš nav vienojušies par citu termiņu, par Pasākuma nepieciešamību, norises datumu, iespējamo norises vietu, nepieciešamo nodrošinājumu, aprīkojumu, ēdināšanu un citiem Pasākuma organizēšanas pakalpojumiem, to apjomiem atbilstoši Pasākuma pieprasījuma veidlapai (Tehniskās specifikācijas 1. pielikums) (turpmāk – Pasākuma pieprasījums). 
	

	1.2.
	Izpildītājs Pasūtītāja noteiktajā termiņā, kas nav īsāks par 3 (trīs) darbdienām, iesniedz savu piedāvājumu atbilstoši Tehniskās specifikācijas 2. pielikumā pievienotajai piedāvājuma formai (turpmāk – Piedāvājums), iekļaujot Pasākuma organizēšanas plānu, kurā raksturots pilns pakalpojumu sniegšanas cikls, detalizēti un izmērāmi aprakstīti veicamie darbi, procesi, to termiņi, kā arī aprakstīti nodrošinātie pakalpojumi, Pasākuma norises vieta, piesaistāmie speciālisti, un Pasākuma izmaksu tāmi. 
	

	1.3.
	Pasūtītājs ar Izpildītāju, savstarpēji vienojoties, var noteikt citu Pasākuma plānošanas kārtību un termiņus.
	

	1.4.
	Pasūtītājs var noteikt prasību Pasākuma telpas, piesaistāmos speciālistus (piem., moderatoru) vai citas Pasākuma pieprasījuma pozīcijas, kuru izvēle var ietekmēt Pasākuma izpildi saskaņā ar Pasūtītāja plānoto norisi, Izpildītājam saskaņot ar Pasūtītāju līdz Piedāvājuma iesniegšanai. 
	

	1.5.
	Gadījumā, ja Pasūtītāju neapmierina Izpildītāja iesniegtais Piedāvājums – Pasākuma organizēšanas plāns, Pasūtītājs ar Izpildītāju vienojas par Pasūtītājam pieņemamu risinājumu. Pasūtītājs ar Izpildītāju saskaņo Piedāvājumu – Pasākuma organizēšanas plānu un izmaksu tāmi vismaz 5 (piecas) darbdienas pirms plānotās Pasākuma norises dienas, ja vien saskaņā ar 1.3. punktā norādīto Pasūtītājs ar Izpildītāju sākotnēji nav vienojušies par citu termiņu.
	

	1.6.
	Darba uzdevums var samazināties vai paplašināties atbilstoši Pasākuma mērķim, saturam, mērķa grupai vai apstākļiem. Jebkādas izmaiņas darba uzdevumā tiek veiktas par to Pasūtītājam vienojoties ar Izpildītāju. Pasākuma norises tāmi saskaņo Pasūtītājs.
	

	1.7.
	Pasūtītājam ir tiesības attiecīgā Pasākuma ietvaros izvēlēties (mainīt) nepieciešamo Pasākuma organizēšanas pakalpojumu apjomu un sastāvu (t.sk. atteikties no kādas pakalpojumu pozīcijas, papildināt ar pakalpojumu vai tā komponenti, kuru nepieciešamību Pasūtītājs sākotnēji nevarēja paredzēt, samazināt vai palielināt pakalpojumu apjomu, utml.), sedzot pakalpojumu izmantošanas izmaksas (proporcionāli attiecīgā pakalpojuma izmaksu pozīcijas cenai un, ja attiecināms, ņemot vērā Pasākuma dalībnieku skaitu vai citas vienas vienības izmaksas). Pasūtītājs var noteikt termiņus, saskaņā ar kuriem var tikt veiktas izmaiņas pakalpojumu apjomā (piem., dalībnieku skaits tiek precizēts 3 (trīs) darbdienas pirms Pasākuma, utml.) (pēc nepieciešamības). 
	

	2. 
	Pasākuma norises plānošana un organizēšana (t.sk. augsta līmeņa Pasākumu organizēšana[footnoteRef:4]) [4:  Augsta līmeņa pasākumi - augsta līmeņa ārvalstu delegāciju un personu uzņemšana ar ministra, valsts sekretāra vai valsts sekretāra vietnieku, vai valdības delegāciju dalību. Vienā pasākumā tulkošana var notikt abos virzienos] 

	

	2.1. 
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma norises plānošanu un organizēšanu, t.sk. komunikāciju ar Pasūtītāja pārstāvjiem un Pasākumā iesaistīto personālu, tehniskā aprīkojuma nodrošināšanu un citu administratīvo funkciju veikšanu, kas saistītas ar Pasākuma organizēšanu, kā arī, ja nepieciešams, Pasākuma saturisko nodrošināšanu un vadīšanu saskaņā ar Pasākuma pieprasījumu un Piedāvājumu.
	

	2.2. 
	Izpildītājs nodrošina nepārtrauktu vismaz viena Izpildītāja pārstāvja klātbūtni un/vai pieejamību (atkarībā no Pasākuma formāta – klātienē, attālināti vai hibrīda formātā) visā Pasākuma norises laikā, lai nodrošinātu Pasākuma organizēšanas un tehniskā aprīkojuma lietošanas kvalitatīvu darbību un nepārtrauktību un citas darbības saskaņā ar Pasūtītāja pieprasījumā noteikto.
	

	2.3. 
	Izpildītājs nodrošina visu tehnisko, organizatorisko un juridisko jautājumu risināšanu, kas saistīti ar Pasākumu rīkošanas apmaksu.
	

	2.4. 
	Izpildītājs nodrošina augsta līmeņa Pasākumu organizēšanu saskaņā ar Pasūtītāja nosacījumiem (t.sk. par piemērojamo protokolu, Pasākuma telpu, ēdināšanas, transporta un citu pakalpojumu nodrošināšanu atbilstoši augsta līmeņa Pasākuma dalībnieku vai delegācijas uzņemšanai) (pēc nepieciešamības). 
	

	2.5. 
	Izpildītājs ir atbildīgs par visu pakalpojumu, kas saistīts ar Pasākuma organizēšanu, kvalitatīvu nodrošināšanu, t.sk. ēdināšanas pakalpojumus nodrošinot atbilstoši šīs tehniskās specifikācijas 5.12. apakšpunktā noteiktajiem zaļā publiskā iepirkuma principiem un prasībām.
	

	3. 
	Pasākuma norises vietas un/vai platformas nodrošināšana
	

	3.1. 
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma organizēšanu un norisi Latvijas teritorijā, galvenokārt Rīgā. Konkrētu Pasākuma norises vietu apstiprina Pasūtītājs.
	

	3.2. 
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma norises vietu un/vai platformu atbilstoši Pasūtītāja norādītajām prasībām: 
	

	3.2.1. 
	Izpildītājs nodrošina klātienes un hibrīda formāta Pasākuma norisi atbilstoši Pasākuma mērķim, auditorijai un tehniskajām iespējām piemērotās telpās. Telpām jābūt ar labu ventilāciju un gaisa kondicionēšanu. Telpām jābūt ar dabīgo apgaismojumu un iespēju telpu aptumšot (pēc nepieciešamības). Izpildītājs veic Pasākuma norises vietas telpu iekārtošanu un noformēšanu, aprīkojuma un iekārtu uzstādīšanu un montāžu atbilstoši Pasākuma vajadzībām un uzstādītā aprīkojuma un iekārtu demontāžu pēc Pasākuma norises beigām (vai pēc Pasūtītāja norādījumiem). 
	

	3.2.2. 
	Izpildītājs nodrošina klātienes un hibrīda formāta Pasākuma norises vietas telpu, aprīkojuma un apgaismojuma atbilstību dalībnieku skaitam un Pasūtītāja prasībām, t.sk. atsevišķas zonas, piem., kafijas pauzes nodrošināšanai (pēc nepieciešamības). Izpildītājs nodrošina Pasākuma dalībniekiem pieejamas sanitārās telpas (tualeti) un garderobi vai garderobes zonu Pasākuma norises vietā atbilstoši plānotajam Pasākuma dalībnieku skaitam. Izpildītājs nodrošina tehniskās telpas (pēc nepieciešamības). Pasākuma norises vietas teritorijā vai tās tuvumā ir jābūt iespējai novietot Pasākuma dalībnieku automašīnas (piem., ir pieejamas bezmaksas vai maksas autostāvvietas) (pēc nepieciešamības). Telpu izvēle jāsaskaņo ar Pasūtītāju vismaz 7 (septiņas) darbdienas pirms Pasākuma norises. Nepieciešamības gadījumā Izpildītājs nodrošina piedāvāto telpu apskati klātienē Pasūtītāja par Pasākumu atbildīgajai personai (pēc nepieciešamības).
	

	3.2.3. 
	Izpildītājs klātienes un hibrīda formāta Pasākuma norises vietā izvieto norādes par nokļūšanu Pasākuma norises vietas telpās (pēc nepieciešamības).
	

	3.2.4. 
	Izpildītājs attālināto un hibrīda formāta Pasākumu norisei nodrošina tiešsaistes platformu (piem., Zoom, Teams vai citu pēc Pasūtītāja norādījumiem), nepieciešamības gadījumā nodrošinot dažādas funkcijas (noteikts maksimāli pieļaujamais cilvēku skaits, iespēja sadalīt dalībniekus mazākās grupās (t.sk. breakout rooms), vairāki kanāli – sinhronās tulkošanas nodrošināšanai utml.). Vai arī Pasūtītājs nodod savā rīcībā esošās tiešsaistes platformas izmantošanai Izpildītājam, uzticot organizatorisko funkciju pildīšanu (piem., host lomu, dalībnieku administrēšanu, komunikāciju ar dalībniekiem (t.sk. brīdinājumu un paziņojumu nosūtīšanu), čata administrēšanu, u.c.) Pasākuma norises laikā. Papildus pēc Pasūtītāja pieprasījuma Izpildītājs nodrošina tiešsaistes rīkus/platformas dalībnieku iesaistei Pasākumā (piem., Sli.do, Kahoot!, Mentimeter, u.c.) vai citus Pasākuma funkciju nodrošināšanai nepieciešamus rīkus/platformas vai programmatūru (pēc nepieciešamības). 
	

	3.2.5. 
	Ja tiek organizēts Pasākums, kurā tiek filmēts, straumēts un/vai fotografēts, tad Izpildītājs nodrošina arī tos jautājumus, kas saistīti ar personas datu aizsardzību, izvietojot paziņojumus par to, ka pasākums tiek filmēts, straumēts un/vai fotografēts. Datu apstrāde tiek veikta atbilstoši Vispārīgās vienošanās __. pielikumā pievienotajiem Personu datu apstrādes noteikumiem (pēc nepieciešamības).
	

	4. 
	Pasākuma tehniskā aprīkojuma un vizuālā noformējuma nodrošināšana
	

	4.1. 
	Izpildītājs nodrošina tehnisko aprīkojumu un to apkalpošanu Pasākuma norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādītajām prasībām: 
	

	4.1.1. 
	ekrāns vai multimediju projektors, akustiskā sistēma, labs interneta pieslēgums, t.sk. stabils un nepārtraukts bezvadu internets (wi-fi), portatīvais dators, kas pieslēgts projektoram un internetam, slaidu pārslēdzējs, bezvadu lāzera prezentācijas vadības pults (pēc nepieciešamības); 
	

	4.1.2. 
	flip chart tāfele, papīrs un marķieri un cita pasākuma specifikai nepieciešama aparatūra un tehnika (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.3. 
	apskaņošanas tehnika (vadības pults, skaņas pastiprinātājs, skandas u.c.), mikrofoni (t.sk. bezvadu mikrofoni, galvas mikrofoni, mikrofons uz katedras), kabeļi un savienojumi (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.4. 
	skatuves konstrukcijas (podesti vai runātāja katedra), aprīkojums un mēbeles (piem., galdi, krēsli u.c.) (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.5. 
	mitrumizturīga telts (t.sk. nojume) vai telts angārs pasākumiem brīvdabā un to uzstādīšanai nepieciešamais papildaprīkojums (piem., grīda) (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.6. 
	skatuves un telpas apgaismojums (pamatgaisma un efektgaisma) (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.7. 
	ekrāns uz vai pirms skatuves (lektoru prezentācijām) ar laika atskaiti (pēc nepieciešamības); 
	

	4.1.8. 
	LCD monitoru (ar statīvu un/vai audio austiņām) noma (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.9. 
	tehnikas montāža un demontāža (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.10. 
	gaismu un/vai skaņas tehniķis Pasākumā (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.11. 
	elektriskās strāvas pieslēgums dalībnieku portatīvās datortehnikas pieslēgšanai (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.12. 
	telpas noformējums (piem., ziedi, dekorācijas, skatuves elementi u.c. (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.13. 
	telpa ir apgaismojama un/vai aptumšojama (piem., izmantojot biezus aizkarus, žalūzijas) (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.14. 
	tulkošanas kabīnes un tām nepieciešamais aprīkojums (pēc nepieciešamības);
	

	4.1.15. 
	transporta pakalpojumi Latvijas teritorijā. Pirms pakalpojuma sniegšanas Izpildītājs vienojas ar Pasūtītāju par nepieciešamā transporta veidu (kravas/pasažieru), skaitu un tā ietilpību (pasažieru vietām), izbraukšanas un atgriešanās laikiem, konkrētu izbraukšanas un atgriešanās vietu (pēc nepieciešamības).
	

	4.1.16. 
	Pasākuma norisei nepieciešamie transportēšanas pakalpojumi, kas ietver baneru, izstāžu stendu un planšetu, reprezentācijas preču, mēbeļu, u.c. aprīkojuma pirms Pasākuma nogādāšanu no Izglītības un zinātnes ministrijas (turpmāk – IZM) (vai citas vietas pēc norādījumiem) uz Pasākuma norises vietu un pēc Pasākuma – no norises vietas uz IZM (vai citu vietu pēc norādījumiem) (pēc nepieciešamības).
	

	4.2. 
	Izpildītājs nodrošina ar Pasākumu prezentācijām saistītos tehniskos jautājumus, tajā skaitā, bet ne tikai, iesniegto prezentāciju atbilstību Pasākuma norises vietā esošajai aparatūrai un prezentāciju un citu materiālu secīgu attēlošanu Pasākuma norises laikā (pēc nepieciešamības). Izpildītājs sagatavo prezentāciju ievadslaidu, beigu slaidu un starpslaidu noformējumu atbilstoši pasākuma stilistikai pēc Pasūtītāja norādījumiem (pēc nepieciešamības). Izpildītājs veic Pasākumā piesaistīto speciālistu (piem., lektoru, ekspertu) prezentāciju rediģēšanu un noformēšanu saskaņā ar noteikto Pasākuma stilistiku, iepriekš nosakot termiņu, kurā prezentācijas tiek iesniegtas Izpildītājam (pēc nepieciešamības). 
	

	4.3. 
	Atsevišķos Pasākumos pēc Pasūtītāja lūguma Pasākuma plānošanas procesā Izpildītājs iesniedz saskaņošanai Pasākuma iekārtošanas un noformēšanas vizualizācijas skices (pēc nepieciešamības).
	

	4.4. 
	Pasākumiem, kas tiek organizēti projektu ietvaros un kuros ir noteiktas konkrētas vizuālās identitātes prasības, Izpildītājs nodrošina attiecīgo prasību ievērošanu (piem., ES fondu logo ansambļu iekļaušanu video materiālos vai projektu baneru izvietošanu Pasākuma norises vietā u.c.). 
	

	4.5. 
	Tehniskā aprīkojuma un vizuālā noformējuma prasības Pasākumā nosaka Pasūtītājs.
	

	5. 
	Ēdināšanas pakalpojuma nodrošināšana
	

	5.1. 
	Izpildītājs nodrošina ēdināšanas pakalpojuma sniegšanu Pasākuma dalībniekiem, veicot ēdienkartes saskaņošanu ar Pasūtītāju vismaz 5 (piecas) darbdienas pirms Pasākuma norises un ievērojot, ka plānotie izdevumi nepārsniedz Pasūtītāja izmaksu limitus vienai personai.[footnoteRef:5] [5:  Ar aktuālajiem limitiem var iepazīties, sūtot pieprasījuma e-pastu uz iepirkumi@izm.gov.lv] 

	

	5.2. 
	Kafijas pauze: daudzveidīgas uzkodas (piem., sāļās un/vai saldās kanapē, dārzeņi, augļi, sukādes), kafija, tēja, negāzēts ūdens (ar laimu, citronu, piparmētru vai citām piedevām), cukurs, piens (uzkodu veidu skaits pēc Pasūtītāja norādījumiem).
	

	5.3. 
	Siltās pusdienas: uzkoda – salāti vai zupa (iespējams arī cits risinājums pēc Pasūtītāja norādījumiem); pamatēdiens – zivs, gaļa un veģetārais (pēc izvēles pusdienu laikā), piedevas un svaigi salāti (sezonāli dārzeņi); deserts (vai kūka), kafija, tēja, negāzēts ūdens (ar laimu, citronu, piparmētru vai citām piedevām).
	

	5.4. 
	Aukstās pusdienas/aukstās vakariņas: uzkoda (trīs veidu – zivs, gaļa un veģetārais); pamatēdiens – salāti trauciņos (trīs veidu – zivs, gaļa un veģetārais); deserts (vai kūka), kafija, tēja, negāzēts ūdens (ar laimu, citronu, piparmētru vai citām piedevām).
	

	5.5. 
	Siltās vakariņas: uzkoda – salāti vai zupa (iespējams arī cits risinājums pēc Pasūtītāja norādījumiem); pamatēdiens – zivs, gaļa un veģetārais (pēc izvēles vakariņu laikā), piedevas un svaigi salāti (sezonāli dārzeņi); deserts (vai kūka), kafija, tēja, negāzēts ūdens (ar laimu, citronu, piparmētru vai citām piedevām).
	

	5.6. 
	Furšeta tipa galds: aukstās uzkodas (trīs veidu – zivs, gaļa un veģetārais), salāti trauciņos (trīs veidu – zivs, gaļa un veģetārais), deserts (trīs veidu konditorejas izstrādājumi), augļi, kafija, tēja, negāzēts ūdens (ar laimu, citronu, piparmētru vai citām piedevām).
	

	5.7. 
	Izpildītājs nodrošina ēdināšanu dalībniekiem ar īpašām personiskā uztura prasībām (veģetārais, vegānu, bez glutēna, bez laktozes un citi) saskaņā ar Pasūtītāja nosacījumiem un noteikto apjomu (pēc nepieciešamības).
	

	5.8. 
	Izpildītājs nodrošina brīvi pieejamu dzeramo ūdeni (gāzētu un/vai negāzētu) un glāzes Pasākuma norises vietā (noteiktā laikā vai arī ūdens tiek papildināts visa pasākuma norises laikā) (pēc nepieciešamības). 
	

	5.9. 
	Izpildītājs ēdināšanas pakalpojumus nodrošina Pasākumu vietā. Gadījumā, ja nav iespējams vai pēc Pasūtītāja norādījumiem, ēdināšanas pakalpojumi var tikt nodrošināti ārpus Pasākuma vietas, saskaņojot ar Pasūtītāju.
	

	5.10. 
	Izpildītājs nodrošina ēdienkartē saskaņoto produktu piegādi Pasākuma norises vietā un laikā, ar Pasūtītāju saskaņotajai ēdienkartei atbilstošus traukus un galda piederumus, atbilstošu galda noformējumu (t.sk. galdautus, galdu svārkus) un izlietoto trauku, piederumu un ēdienu atlieku savākšanu un aizvešanu no Pasākuma norises vietas. Izpildītājs nodrošina arī apkalpošanu uz vietas (apkalpojošā personāla klātbūtne noteiktu laiku vai visa Pasākuma laikā, apkalpojošajam personālam sniedzot pakalpojums atbilstoši viesmīlības un apkalpošanas pamatprincipiem) (pēc nepieciešamības). Ja Pasākuma ietvaros (pēc nepieciešamības) tiek izmantoti vienreizējās lietošanas trauki, tiem jābūt bioloģiski sadalāmiem.
	

	5.11. 
	Ēdināšanas pakalpojumu veidu un apjomu Pasākumā nosaka Pasūtītājs.
	

	5.12. 
	Izpildītājs ēdināšanas pakalpojuma izpildē nodrošina atbilstību šādiem zaļā publiskā iepirkuma principiem un prasībām: 
1) augļus, ogas un dārzeņus, ko paredzēts izmantot ēdināšanas pakalpojuma sniegšanā, izvēlas atkarībā no sezonas. Augļu, ogu un dārzeņu piegādēm jāievēro Zemkopības ministrijas izstrādātie vietējo augļu, ogu un dārzeņu pieejamības kalendāri, kuri publicēti Iepirkumu uzraudzības biroja mājaslapā http://www.iub.gov.lv;
2) ēdiena gatavošanai izmanto pārtikas produktus, kuri nesatur ģenētiski modificētos organismus, nesastāv no tiem un nav ražoti no tiem;
3) kafijas pauzēs, pusdienās un furšetā nodrošina īpašas norādes pie ēdienu, uzkodu kopējiem traukiem, kuros tiek izmantoti bioloģiskie pārtikas produkti;
4) nodrošina, ka tādi produkti kā kafijas piens, cukurs, ūdens u.c. nav pasniegti iepakojumos, bet attiecīgi piemērotos koplietošanas traukos (ja nav norādīts citādi vai vadoties pēc epidemioloģiskās situācijas un nepieciešamo drošības pasākumu piemērošanas);
5) neizmanto vienreizlietojamos traukus (izņemot gadījumus, kad pasākuma specifikas dēļ nav iespējams citādi, jāizmanto videi draudzīgi vienreizlietojamie trauki).
	Pretendents līdz ar šo tehnisko piedāvājumu iepirkumam  iesniedz apliecinājumu par minēto prasību izpildi.

	5.13. 
	Ja Pasākumā ir iekļauti ēdināšanas pakalpojumi, tad Izpildītājs to apliecina iesniegtajā Piedāvājumā un, parakstot līgumu par Pasākuma nodrošināšanu, apliecina un garantē ēdināšanas pakalpojumu izpildi atbilstoši tehniskajā specifikācijā 5.12. punktā noteiktajiem zaļā publiskā iepirkuma principiem un prasībām.
	Pretendents apliecinājumu par minēto prasību izpildi iesniedz līdz ar tehnisko piedāvājumu konkrētajam pasākumam Vispārīgās vienošanās izpildes laikā. 

	6. 
	Pasākuma izdales un reprezentācijas materiālu sagatavošana
	

	6.1.
	Izpildītājs nodrošina Pasūtītāja iesniegto izdales materiālu (melnbaltu un/vai krāsainu) izdrukāšanu, kopēšanu, komplektēšanu un izsniegšanu katram Pasākuma dalībniekam. Izdales materiālu drukai un pavairošanai izmanto biroja papīru un/vai otrreizēji pārstrādātu papīru (pēc nepieciešamības).
	[bookmark: _GoBack]

	6.2
	Pasūtītājs nodrošina izdales materiālu iesniegšanu drukāšanai, kopēšanai un komplektēšanai Izpildītājam ne vēlāk kā 2 (divas) darbdienas pirms Pasākuma norises, izņemot gadījumus, ja Pasūtītājs ar Izpildītāju ir vienojušies par citu termiņu.
	

	6.3.
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma reprezentācijas materiālu izgatavošanu (piem., kancelejas lietu (pildspalvas, zīmuļi, bloknoti, nozīmītes, uzlīmes, utml.) apdruku ar programmas vai projekta un citiem logo) pēc Pasūtītāja norādījumiem un iesniegtajiem grafiskajiem paraugiem. Izpildītājs nodrošina sadarbību ar tipogrāfiju, t.sk. organizē reprezentācijas preču piegādi (pēc nepieciešamības). Izpildītājs ir atbildīgs par reprezentācijas preču kvalitāti. 
	

	6.4.
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma reprezentācijas materiālu maketēšanas darbus atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem (pēc nepieciešamības).
	

	7. 
	Tulkošanas nodrošināšana
	

	7.1.
	Izpildītājs nodrošina mutiskās tulkošanas pakalpojumus – secīgās (konsekutīvās) tulkošanas (t.i., tulkošana pēc runātāja, kad tulks noklausās vienā valodā teikto un to iztulko otrā valodā) pakalpojumus un/vai sinhronās tulkošanas pakalpojumus. Valodas: angļu – latviešu – angļu, cita Eiropas Savienības oficiālā valoda – latviešu – cita Eiropas Savienības oficiālā valoda, ukraiņu – latviešu – ukraiņu, krievu – latviešu – krievu, krievu – angļu – krievu (pēc nepieciešamības). 
	

	7.2.
	Izpildītājs nodrošina sinhronās tulkošanas aparatūru (tulkošanas kabīnes, austiņas Pasākuma dalībniekiem, apskaņošanas tehniku u.c.) un tās darbības nepārtrauktību Pasākuma laikā (pēc nepieciešamības), t.sk. audio signāla nodošanu tiešraidei. Izpildītājs attālināto un hibrīda formāta Pasākumu norisei (pēc nepieciešamības) nodrošina sinhronai tulkošanai nepieciešamo aparatūru klātienei un/vai tehnisko risinājumu sinhronajai tulkošanai tiešsaistes platformā (piem., Zoom platformā, nodrošinot vairākus tulkošanai paredzētus kanālus (Zoom Interpretation feature), katru no tiem pārraidot darba valodā un valodā, kura tiek nodrošināta sinhronajā tulkošanā). Izpildītājs ir atbildīgs par tulkošanas tehniskā risinājuma kvalitāti un nepārtrauktību. 
	

	7.3.
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma darba materiālu tulkošanu rakstveidā (piem., programmas, darba materiāli, prezentācijas) (pēc nepieciešamības). 
	

	8. 
	Ekspertu, lektoru, moderatoru, gidu, speciālistu un mūziķu nodrošināšana 
	

	8.1.
	Atbilstoši Pasūtītāja pieprasījumam un tajā izvirzītajām prasībām Izpildītājs piedāvā ekspertu, lektoru, moderatoru, speciālistu (piem., režisoru, scenārija autoru, u.c.), gidu un/vai mūziķi. Konkrētu ekspertu, lektoru, moderatoru, gidu, speciālistu un/vai mūziķi saskaņo un apstiprina Pasūtītājs.
	

	8.2.
	Izpildītājs pēc Pasūtītāja pieprasījuma Pasākuma īstenošanai nodrošina atbilstošo eksperta, lektora, moderatora (no Latvijas vai no ārzemēm – Eiropas Savienības un Eiropas Ekonomiskās zonas valstīm), speciālista, gida un/vai mūziķu pakalpojumus, t.sk. piesaistīto speciālistu nogādāšanu uz/no Pasākuma norises vietas, piekļuvi Pasākuma norises vietai (t.sk. tiešsaistē) un uzturēšanās pakalpojumus (pēc nepieciešamības). 
	

	8.3.
	Izpildītājs iepazīstina piesaistītos speciālistus ar Pasūtītāja noteikto darba uzdevumu un noteiktajām prasībām, t.sk. par noteikumiem tiešsaistes pasākumu laikā (piem., vizuālais noformējums, apgaismojums, skaņas kvalitāte, blakus skaņu izslēgšana, izmantotās tehnikas baterijas uzlāde, u.c. kvalitātes nodrošināšanai nepieciešamajiem nosacījumiem).
	

	8.4.
	Izpildītājs nodrošina samaksu par eksperta, lektora, moderatora, speciālista un/vai mūziķu pakalpojumiem.
	

	8.5.
	Izpildītājs sedz eksperta, lektora moderatora vai speciālista uzturēšanās izdevumus vismaz trīs zvaigžņu (***) viesnīcā (atbilstoši Hotelstars Union kritēriju katalogam), iekļaujot brokastis. Uzturēšanās izdevumi tiek segti tikai tam ekspertam, lektoram, speciālistam vai moderatoram, kura dzīvesvieta nav Pasākuma norises administratīvajā teritorijā. Uzturēšanas izdevumi 1 (vienai) personai nepārsniedz Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumos Nr. 969 “Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteikto apmēru.
	

	9. 
	Dalībnieku reģistrācijas nodrošināšana
	

	9.1.
	Izpildītājs nodrošina iespēju dalībniekiem reģistrēties Pasākumam Eiropas Savienībā reģistrētā tiešsaistē tīmekļa vietnē (pēc nepieciešamības).
	

	9.2.
	Izpildītājs atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem nodrošina dalībnieku reģistrācijas lapu (pēc parauga Tehniskās specifikācijas 3. pielikumā vai konkrēta projekta ietvaros finansētam pasākumam atbilstošas veidlapas, kuras savlaicīgu iesniegšanu nodrošina Pasūtītājs), identifikācijas karšu (ar kakla lentu vai bez u.c. veida) un kakla lentu sagatavošanu (pēc nepieciešamības).
	

	9.3.
	Izpildītājs nodrošina identifikācijas karšu un kakla lentu maketēšanu (pēc Pasūtītāja norādījumiem un iesniegtajiem grafiskajiem paraugiem) un druku/laiminēšanu (piem., vertikālas identifikācijas kartes 62x91 mm ar 4+4 apdruku, kakla lenta – apdruka vienā krāsā) (pēc nepieciešamības).
	

	9.4.
	Izpildītājs nodrošina dalībnieku reģistrāciju un identifikācijas karšu izsniegšanu Pasākuma norises vietā, t.sk. dalībnieku reģistrācijas lapu apkopošanu pēc Pasākuma norises (pēc nepieciešamības). 
	

	10. 
	Foto, video, tiešraides un ieraksta nodrošināšana
	

	10.1. 
	Foto pakalpojumi. Izpildītājs nodrošina profesionāla fotogrāfa pakalpojumus, nodrošinot kvalitatīvu fotoattēlu uzņemšanu Pasākuma laikā, kas veido kopējo priekšstatu par Pasākuma norisi:
	

	10.1.1. 
	Izpildītājs nodrošina fotogrāfa nogādāšanu uz/no Pasākuma un fotogrāfiju (minimums 30 (trīsdesmit) dažādas apstrādātas fotogrāfijas, kurās veikts kadrējums, asuma un apgaismojuma korekcija) piegādi Pasūtītājam ārēja datu nesējā vai nosūta saiti uz failiem datu glabāšanas mākonī (kurā tie tiek uzglabāti un pieejami lejupielādei vismaz 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas) 3 (trīs) darbdienu laikā pēc Pasākuma norises (pēc nepieciešamības).
	

	10.1.2. 
	Pēc Pasūtītāja atsevišķa pieprasījuma un saskaņošanas ar fotogrāfu, Izpildītājam nodrošināt vismaz 5 (piecu) operatīvi apstrādātu fotogrāfiju nosūtīšanu Pasūtītājam pasākuma laikā (pēc nepieciešamības).
	

	10.2. 
	Video filmēšana un ieraksti. Izpildītājs nodrošina operatora pakalpojumus, apgaismojumu un profesionālu skaņu, kā arī nofilmētā materiāla montāžu:
	

	10.2.1. 

	Izpildītājs izmanto augstas izšķirtspējas profesionālās videokameras ar attālinātu vadības kontroli. Video kameru skaitam zālē ir jābūt vismaz 2 (divām), lai nodrošināti telpas kopskatu un lektoru, moderatoru un Pasākuma dalībnieku tuvplānus. 
	

	10.2.2. 
	Izpildītāja video vadības pultij ir jāspēj pieslēgt datoru, uz kura tiek izvietotas Pasākuma prezentācijas, izmantojot lokālo datoru tīklu (vadu vai bezvadu), lai tās filmēšanas laikā var tik iemontētas video tiešraidē no oriģinālavota, kā arī var tikt izmantotas filmētā materiāla montāžā. 
	

	10.2.3. 
	Izpildītājs nodrošina video rullīšu (piem., uzrunu, īsu sižetu, utml.) sagatavošanu pirms Pasākuma izmantošanai Pasākuma norises laikā (pēc nepieciešamības).
	

	10.2.4. 
	Izpildītājs nodrošina atskata video veidošanu (garumu nosaka Pasūtītājs) un tā apstrādi un tulkošanu (pēc nepieciešamības).
	

	10.2.5. 
	Gala video materiālu Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam 7 (septiņu) darbdienu laikā pēc filmēšanas ierakstītu ārējā datu nesējā vai nosūta saiti uz failiem datu glabāšanas mākonī (kurā tie tiek uzglabāti un pieejami lejupielādei vismaz 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas). Izpildītājs veic gan Pasākuma video ierakstu (video materiālu) pēcapstrādi (t.sk. veic montāžu saskaņā ar Pasūtītāja norādījumiem, nepieciešamo titru vai tulkošanas subtitru pievienošanu), gan video materiālu pārkonvertēšanu uz tādiem failu formātiem un ietilpību, kas atbalstāmi video materiālu publicēšanai internetā, mājas lapā vai sociālo tīklu vietnēs (t.sk. YouTube) (pēc nepieciešamības). 
	

	10.3. 
	Video straumēšana, hibrīda vai tiešsaistes Pasākumu nodrošināšana. Izpildītājs nodrošina video straumēšanu Pasākuma tiešraidei internetā, mājas lapā vai sociālo tīklu vietnēs (pēc nepieciešamības) un uzfilmētā/ierakstītā video materiāla pieejamību Pasūtītājam pēc Pasākuma norises beigām:
	

	10.3.1. 
	Ja Pasākums notiek divās vai vairākās darba valodās, video straumēšanu Pasākuma tiešraidei nodrošina ar sinhrono tulkojumu visās Pasākumā izmantotajās valodās (pēc nepieciešamības).
	

	10.3.2. 
	Video straumēšanas laikā jānodrošina arī prezentāciju slaidu atspoguļošana un runātāja vārda, uzvārda un amata pievienošana (pēc nepieciešamības).
	

	10.3.3. 
	Izpildītājs nodrošina tiešsaistes vai hibrīda Pasākuma straumēšanai nepieciešamo aprīkojumu, t.sk. monitoru un speciālistus (pēc nepieciešamības). 
	

	10.3.4. 
	Izpildītājs nodrošina atskata video veidošanu (garumu nosaka Pasūtītājs), to apstrādi un tulkošanu (pēc nepieciešamības).
	

	10.3.5. 
	Izpildītājs ne vēlāk kā 7 (septiņu) darbdienu laikā pēc Pasākuma norises nodrošina Pasākuma video ierakstu (video materiālu) pēcapstrādi (piem., viens kopīgais fails un katra runātāja vai diskusijas fails) un pārkonvertēšanu uz tādu failu formātu un ietilpību, kas atbalstāms video materiālu publicēšanai internetā, mājas lapā vai sociālo tīklu vietnēs (t.sk. YouTube) (pēc nepieciešamības).
	

	10.4. 
	Izpildītājs nodrošina kvalitatīvu skaņas ierakstu filmēšanas un video tiešraides laikā un samontētajā materiālā. Izpildītājs nodrošina papildus bezvadu mikrofonus, ja tādi ir nepieciešami skaņas kvalitātes prasību nodrošināšanai. 
	

	10.5. 
	Ja Pasākums ir noticis svešvalodā ar sinhrono tulkojumu, piem., latviešu valodā, pēc Pasākuma norises Izpildītājs piegādā Pasūtītājam nofilmēto un samontēto materiālu gan oriģinālvalodā, gan ar tulkojuma ierakstu (pēc nepieciešamības).
	

	10.6. 
	Izpildītājs nodrošina Pasākuma dalībnieku informēšanu par notiekošo video filmēšanu (datu apstrāde ir vajadzīga, lai izpildītu uzdevumu, ko veic sabiedrības interesēs vai īstenojot pārzinim likumīgi piešķirtās oficiālās pilnvaras), kā arī norises translēšanu tiešraidē un uzfilmētā video materiāla pieejamību nodošanu Pasūtītājam (pēc nepieciešamības).
	

	11. 
	Pasākuma nodošana un pieņemšana
	

	11.1. 
	Izpildītājs 5 (piecu) darbdienu laikā pēc Pasākuma norises un visu Pasākuma pieprasījumā iekļauto uzdevumu izpildes iesniedz Pasūtītājam elektroniski[footnoteRef:6] parakstītu nodošanas-pieņemšanas aktu (akta projekts Tehniskās specifikācijas 3. pielikumā), kas ietver Pasākuma izmaksu tāmi un saturisko atskaiti par Pasākuma īstenošanas gaitu.  [6:  Vai divos oriģināleksemplāros parakstītu nodošanas- pieņemšanas aktu.] 

Kopā ar nodošanas-pieņemšanas aktu Izpildītājs iesniedz Pasūtītājam Pasākuma dalībnieku reģistrācijas lapas oriģinālus[footnoteRef:7] (Tehniskas specifikācijas 4. pielikums) (ja noteikts Pasākuma pieprasījumā), dalībnieku novērtēšanas anketas oriģinālus[footnoteRef:8] (Tehniskas specifikācijas 5. pielikums) vai elektroniski veiktas novērtēšanas anketas rezultātus (ja noteikts Pasākuma pieprasījumā) u.c. Pasākuma organizēšanu un nodrošināšanu apliecinošus dokumentus un materiālus, t.sk. izdales materiālus un izdrukas. [7:  Ja dalībnieku reģistrācijas lapas ir sagatavotas papīra formātā, Izpildītājs Pasūtītājam elektroniski nosūta to kopijas, un oriģinālus noteiktajā termiņā nogādā Pasūtītājam.]  [8:  Ja dalībnieku novērtēšanas anketas ir sagatavotas papīra formātā, Izpildītājs to oriģinālus noteiktajā termiņā nogādā Pasūtītājam.] 

	

	11.2. 
	Pasūtītājam ir tiesības pieprasīt Izpildītājam iesniegt tiešo pakalpojumu sniedzēju rēķinus.
	

	11.3. 
	Atsevišķu informāciju (piem., dalībnieku sarakstu) Izpildītājs nodod Pasūtītājam īsākā termiņā nekā noteikts šīs specifikācijas 11.1. apakšpunktā, saskaņā ar to, kā noteikts Pasākuma pieprasījumā vai savstarpēji vienojoties (pēc nepieciešamības).
	

	11.4. 
	Par sniegto pakalpojumu Pasūtītājs veic 100 % pēcapmaksu pēc abpusēja nodošanas-pieņemšanas akta parakstīšanas un rēķina saņemšanas atbilstoši nosacījumiem Vispārīgajā vienošanās un Līgumā.
	

	
Ar šo apliecinām, ka visa iesniegtā informācija ir patiesa un precīza:

Paraksts: _______________________________[footnoteRef:9] [9:  Neaizpilda, ja dokuments tiek parakstīts ar drošu elektronisko parakstu.] 


Vārds, uzvārds: ________________________________

2022. gada 	.			[footnoteRef:10] [10:  Skatīt iepriekšējo atsauci.] 





